POWIATOWY URZAD PRACY
w GDYNI
81-392 Gdynia, ul. H. Koligtaia 8
tel. 6204954, 6211161, fax 6210695
Gdynia , dn. 12 listopada 2007r.

Protokél z kontroli
Przeprowadzonej w Dziale Finansowo — Ksiggowym
w okresie 03 — 07 listopada 2007r.

Okres objety kontrola  :  VII— VIII /2007
Miejsce i zakres kontroli : - stanowisko ksi¢ggowej Funduszu Pracy — B. Wysocka /BW/
- stanowisko ksiegowej Funduszu Pracy - J. Fierke /JE/

- stanowisko ksiggowej Funduszu Pracy - M. Gromadzka / MG /

Kontrola dokument6éw ksiegowych pod wzgledem ich
kompletnosci , zgodno$ci dekretowania z ksiggowaniem,
prawidlowodci uymowania wydatkéw w odpowiednie
paragrafy klasyfikacji budzetowej , terminowosci
dokonywania ptatnosci .

Osoba kontrolujaca :  R.Slizewska - Gléwny ksiggowy

Kontrolg objeto 302 dokumenty ksiggowe od numeru 824 do numeru 1125 obejmujace
okres lipiec — sierpien 2007r. Ustalono , ze pracownicy na poszczegdlnych stanowiskach
stosowali si¢ do zalecenr wydanych po poprzedniej kontroli przeprowadzonej w okresie

13 — 14 listopada 2006r.

1.Wszystkie dokumenty sg kompletne , opisane merytorycznie i opatrzone pieczecia
potwierdzajaca ich sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym , formalno — rachunkowym
przez upowaznione osoby oraz zawieraja podpis gléwnego ksiggowego i dyrektora.

2. Dokumenty opatrzone sg pieczatka kwalifikujaca wydatki strukturalne oraz pieczatka
kancelaryjng z data wptywu .

3. Wszystkie dokumenty sg prawidlowo ponumerowane.
4. Sporadycznie wystepujace bledy na dokumentach sg poprawione w sposdb prawidtowy

zgodnie z art.22 ust.3 ,, Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994r. o rachunkowosci ,, ( Dz.U.2002
nr 76 , poz. 694 z péin.zm. )



5. Terminy platnosci sg zachowane
z wylaczeniem dowod6éw ksiggowych nr :

- 911/07/2007 z dn.17 07 07r.- termin piatnodci 16 07 07

zaptacono 1807 07
opoZnienie 2dni (JF)
Nie stwierdzono winy pracownika ksiggowosci. Dokument wptynal do dziatu FK
dnia 17 07 07r.
- 977/07/2007 z dn.31 07 07r.- termin platno$ci 21 08 07
zaplacono 22 08 07
opb#nienie 1 dzien (JF)

W.w opoéznienia nie powoduja powstania odsetek z tyt. nieterminowego uregulowania
zobowigzan.

6. Dekrety ksiggowe zawieraja podpis osoby dekretujacej i ksiegujacej
z wylaczeniem dowodéw ksiggowych nr :

834/07/2007 z dn.02 07 07r. ( F-ra 120/07 )- w  dekrecie brak
pelnego numeru konta kontrahenta ( JF )

847 z dn.06 07 07r. Wb nr 186/2007 — brak podpisu osoby
dekretujacej (J F )
Braki uzupeniono w trakcie kontroli.
7. Dekretacja wszystkich dokumentow jest zgodna z ksiegowaniem. Wydatki zostaly ujete w
odpowiednich paragrafach klasyfikacji budzetowe;.

Tylko w dowodzie ksiggowym nr 850 z dn.09 07 07r. calo$¢ wydatkow zadekretowano i
zaksiegowano na § 4210 a powinien by¢ z tego wydatku wylaczony zakup papieru
do kserokopiarki § 4740.Blad zostat skorygowany PK-102/FP/07 z dn.19 07 07r.( JF ).

Przyjeto do wiadomoscei : Podpis osoby kontrolujace; :
B.Wysocka - M %
M. Gromadzka —

J. Fierke - C”#V
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